Инструкция подачи заявки(ок) по программе лояльности «Биобонус», используя Личный кабинет на сайте https://basagrobonus.ru/ 
1. Выполните вход в Личный кабинет на сайте БиоАгроСервис в разделе «Акции» программа лояльности Биобонус «Зарегистрироваться в программе БИОБОНУС» или по ссылке https://basagrobonus.ru/ 
 Если Вы ранее регистрировались в сервисе, то используйте Email и пароль, указанные при регистрации. Если Вы забыли пароль, воспользуйтесь формой восстановление пароля – «Забыли пароль?»
Или зарегистрируйтесь как новый пользователь. Для регистрации необходимо заполнить регистрационные данные: «Имя пользователя», «Email» и «Пароль»
2. После входа в Личный кабинет Вы автоматически попадаете в раздел «Хозяйства»
1. Если Вы ранее подавали Заявки, в «Списке ваших хозяйств» будут отображены указанные Вами организации.
2. Если Вы новый пользователь, добавьте все Ваши организации. Для этого в поле «Введите ИНН» по очереди вписывайте ИНН компаний и нажимайте «Добавить». 
3. Для создания Заявки перейдите в раздел «Заявки» (верхнее меню) или нажмите кнопку «нажмите здесь»
4. Создайте Заявку на получение Биобонуса. Для этого:
1. Выберете акцию «Акция Биобонус»
2. Выберете Хозяйство «Из списка ранее Вами добавленных».
3. После выбора «Акции Биобонус» и «Хозяйство», нажмите кнопку «Начать регистрацию»
5. Добавьте договор. Для одной заявки может быть добавлен только один договор
1. Нажмите «Выбать» и одним файлом загрузите скан-копию подписанного договора, в формате PDF, JPG, PNG, BMP.
2. Заполните «Номер договора», - ОБРАЗЕЦ «0001-П/А» или «0001-П». Данные вносятся без пробелов и заглавными буквами.
3. Заполните дату договора «дд.мм.гггг.».
6. Добавьте все накладные, относящиеся к этому договору. В случае нескольких отгрузок по договору с разными номерами и датами, добавьте все накладные по отдельности. 
1. [bookmark: _Hlk179270696]Нажмите «Выбрат» и одним файлом загрузите скан-копию подписанной накладной, в формате PDF, JPG, PNG, BMP.
2. Заполните «Номер накладной», не менее трех символов
3. Заполните дату накладной «дд.мм.гггг.».
7. Добавьте все Программы, относящиеся к этому договору.
1. [bookmark: _Hlk176263623]Нажмите «Выберете программу», из списка выберете программу, согласно договору (защита, соя, Органир П и т.д).
2. Заполните «Количество», число программ, согласно договору.
8. После добавления Накладной(ых) и Программ, автоматически сформируется Заявка на получение Биобонусов и присвоится номер.
9. При необходимости, до Подачи Заявки на Биобонусы есть возможность вносить изменения: удалять, менять данные по договору, накладным, программам, добавлять/менять скан-копии документов. После Подачи Заявки на Биобонус редактирование недоступно.
10. Нажмите «Подать заявку на Биобонусы».
11. [bookmark: _Hlk209598887]Информацией о поданной Вами Заявке на Биобонусы и стадиях ее рассмотрения выбудете проинформированы в вашем Личном кабинете, а также путем информационной рассылки на электронную почту, указанную при регистрации.
12. В случае возврата на доработку Вашей Заявки, Вы получите письмо с указанием причины отклонения. Заявка становится доступной для редактирования (исправления) и повторной подачи на проверку.
13. После проверки Вашей Заявки и присвоения ей статуса «Одобрено», в Личном кабинете разделе «Заявки» будет доступен предпросмотр и автоматический расчет количества Ваших Биобонусов.
14. Выбор подарков:
1. Перейдите во вкладку «Подарки»
2. Выберете интересующею Вас категорию - сервисы, агро оборудование, инструменты, инвентарь, мойки и пылесосы, электроника, сертификаты, big бонус или весь список подарков
3. Добавите в корзину выбранный(е) Вами подарок(и)
4. При необходимости укажите количество подарков в выбранной Вами карточке или во вкладку «Корзина»
15. Заказ подарка:
1. Перейдите во вкладку «Корзина»
2. При необходимости укажите количество подарков в выбранной Вами карточке
3. Закажите или отмените Ваш заказ (при отмене заказа на Ваш счет автоматически вернутся Биобонусы)
4. Информация о стадии Вашего заказа будет доступна в вашем Личном кабинете, а также путем информационной рассылки на электронную почту, указанную при регистрации.

